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IV. OPOSICIONES Y CONCURSOS
CONSELLERIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION PUBLICA

RESOLUCION de 12 de mayo de 2022, de la Direccién General de la Funcién
Publica, por la que se hace publico el procedimiento para la acreditacion de los
meéritos correspondientes a la fase de concurso del proceso selectivo para el
ingreso, por el turno de acceso libre y promocidn interna, en el cuerpo facultativo
superior de Administracién especial de la Administracion general de la Comunidad
Auténoma de Galicia, escala de veterinarios (subgrupo A1).

En virtud de la Resolucion de 10 de diciembre de 2020 (DOG num. 249, de 11 de diciem-
bre), se convoco el proceso selectivo para el ingreso, por el turno de acceso libre y promo-
cion interna, en el cuerpo facultativo superior de Administracién especial de la Administra-
cion general de la Comunidad Auténoma de Galicia, escala de veterinarios (subgrupo A1).
En dicha orden se establece como sistema selectivo el de concurso-oposicién.

La base Il.2 de la convocatoria dispone que los méritos correspondientes a la fase de
concurso deberan referirse a la fecha de publicacion de la convocatoria, y deberan acre-
ditarse de conformidad con el procedimiento que establezca la Direccion General de la
Funcién Publica y que sera publicado en el Diario Oficial de Galicia (DOG).

En cumplimiento de la prevision anterior, y al objeto de que las personas aspirantes que
superen la fase de oposicién de este proceso selectivo puedan acreditar los méritos con los
que cuenten en la fase de concurso, esta direccion general

RESUELVE:

Primero. Publicar el procedimiento a seguir para la acreditacion de los méritos corres-
pondientes a la fase de concurso del proceso selectivo para el ingreso, por el turno de ac-
ceso libre y promocién interna, en el cuerpo facultativo superior de Administracion especial
de la Administracién general de la Comunidad Auténoma de Galicia, escala de veterinarios
(subgrupo A1).

De acuerdo con lo establecido en la base 11.2.3 de la convocatoria, los méritos a baremar
en la fase de concurso deberan referirse a la fecha de publicacién en el DOG de la convo-
catoria, que fue el 11 de diciembre de 2020.
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Segundo. En el plazo de los 10 dias habiles siguientes al de la publicacién de la pre-
sente resolucion en el DOG, las personas aspirantes actuaran de la siguiente manera:

Deberan acceder a la siguiente pagina web: https://www.xunta.gal/funcion-publica/ex-
pediente-administrativo, en la que podran comprobar los méritos que tienen registrados en
su expediente electrénico.

Para acceder podra emplear cualquiera de los siguientes métodos de acceso:
* Certificado electronico.
» Chave365 o DNI electronico.

* Para el personal con destino en la actualidad en la Xunta de Galicia, el usuario/clave
del directorio electrénico de la Xunta de Galicia.

Una vez acceda a la aplicacion informatica, podra generar el impreso de conformidad
o el impreso de subsanacién a partir de los datos que constan en su expediente personal.

Comprobados los datos que figuran en su expediente electrénico, la persona interesada
podra validarlos o tramitar su disconformidad.

a) En el supuesto de estar conforme con los datos consultados, los validara sin hacer
ningun cambio, cerrara el impreso y realizara la presentacién electrénica.

En el apartado «Motivo por el cual hace la solicitud» debera elegir la opcion «2. Fase de
concurso de proceso selectivor.

Para la presentacion de la solicitud, la persona interesada debera presionar en el boton
«Cerrar y presentar impreso de conformidad».

A continuacién podra generar en formato PDF su impreso de conformidad en el que se
visualizara el numero de registro y la fecha de presentacion como justificante de la presen-
tacion.

b) En el supuesto de mostrar su disconformidad por no estar de acuerdo con alguno o
algunos de los datos, por no constar, ser erroneos o incompletos, la persona interesada
debera completar o corregir la informacion inscrita y generar un impreso de subsanacion.
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En el apartado «Motivo por el cual hace la solicitud» debera elegir la opcién «2. Fase de
concurso de proceso selectivor.

En el apartado «Datos de su unidad de personal», en el campo «Nombre», debera
escribir «Direccion General de la Funcion Puablica» y, en el campo de «Direccion», debera
escribir «Edificio Administrativo San Caetano, Santiago de Compostela».

Al finalizar las correcciones, modificaciones o inclusiones de nuevos datos, la persona
interesada cerrara su solicitud presionando en el botén «Cerrar y generar impreso de sub-
sanacioény.

La persona interesada debera firmar el impreso de subsanacion y debera remitirlo a la
Conselleria de Hacienda y Administracién Publica, Direccion General de la Funcion Publi-
ca, Edificio Administrativo San Caetano, Santiago de Compostela, debiendo adjuntar toda
la documentacion valida para justificar los méritos afiadidos o modificados, de conformidad
con lo establecido en el punto cuarto de esta resolucion.

Las personas aspirantes que no tengan méritos para acreditar, no necesitan realizar
ningun tramite.

Si la persona interesada no pudiese acceder a la aplicaciéon informatica podra ponerse
en contacto con el servicio informatico de la Direccién General de la Funcion Publica, en el
teléfono 881 99 98 83.

Tercero. Los datos reflejados en el impreso de conformidad o en el impreso de subsa-
nacion seran los que podra valorar el tribunal en la baremacién de la fase de concurso y
siempre referidos a la fecha que se establece en el punto primero de esta resolucion.

Cualquier impreso de conformidad o de subsanacion y la documentacién justificativa de
los méritos que no reuna los requisitos o que fuera registrado fuera del plazo establecido
en el apartado segundo de esta resolucion se tendra por no presentado.

En el caso de no presentar impreso de subsanaciéon o conformidad, los datos reflejados
en el expediente administrativo de las personas interesadas y que ya consten validados con
anterioridad seran los que tenga en cuenta el tribunal en la baremacion de la fase de concurso,
siempre que estén referidos a la fecha que se establece en el punto primero de esta resolucion.

Por tratarse de un procedimiento de concurrencia competitiva no se admitira, una vez
finalizado el plazo de presentacion de instancias y a los efectos de su valoracion en este
proceso, ninguna documentacion acreditativa de nuevos méritos aunque consten registra-
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dos en el expediente electrénico, excepto aquella documentacion que, justificando docu-
mentalmente fue solicitada por la persona interesada al organismo o entidad competente
en el plazo de presentacion de solicitudes o en un momento anterior, no fuera recibida por
la persona interesada en el indicado plazo, supuesto en que se admitira su presentacion
hasta el momento de la finalizacién del plazo para la presentacién de reclamacion a la ba-
remacion provisional.

Fuera de este supuesto y plazo no se admitira la presentacién de ninguna documenta-
cioén acreditativa de nuevos méritos.

Las personas interesadas que, con anterioridad a la fecha de publicacién de esta reso-
lucién en el DOG, registraran en el sistema informatico la validacion de algun mérito en el
expediente electrénico y que se encuentre pendiente de validar, deberan presentar, en su
caso, dentro del plazo de presentaciéon de solicitudes, la documentacion complementaria
para acreditar debidamente los méritos alegados.

Cuarto. Remisién de la documentacion acreditativa de los méritos alegados.

Toda la documentacién valida para justificar los méritos anadidos o modificados por la
persona interesada en su expediente administrativo debera ser remitida a la Conselleria
de Hacienda y Administraciéon Publica, Direccion General de la Funcion Publica, Edificio
Administrativo San Caetano, Santiago de Compostela, teniendo en cuenta lo siguiente:

Los certificados firmados electronicamente y los documentos electrénicos podran remitirse
a través del Registro electronico. La persona solicitante, para la remision electrénica, empleara
el modelo con el coédigo PRO04A, previsto en la Orden de 4 de mayo de 2017, que aprueba la
puesta en funcionamiento del servicio para la presentacion electronica de solicitudes, escritos
y comunicaciones que no contienen un sistema electronico especifico, habilitado en la sede
electronica de la Xunta de Galicia en la direccion https://sede.xunta.gal. O bien presentara la
documentacion en las oficinas de Registro de la Xunta de Galicia y en los demas lugares
previstos en el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento adminis-
trativo comun de las administraciones publicas.

Si la documentacion que se presente es un documento original en papel o carece de
firma electrdénica y/o validacion electrénica, debera presentarse en las oficinas de Registro
de la Xunta de Galicia y en los demas lugares previstos en el articulo 16 de la Ley 39/2015,
de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comun de las administraciones publicas,
para que el personal funcionario del registro acredite que es copia electrénica auténtica del
documento.
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Las personas interesadas que lo deseen pueden hacer uso del modelo incluido en esta
resolucion como anexo lll.

Quinto. Acreditacion del ejercicio de los derechos de conciliacion para las personas
aspirantes que prestaran servicio en la Xunta de Galicia (solo para personas aspirantes
que se presenten por el turno de promocion interna).

Para acreditar el ejercicio de los derechos de conciliacion establecidos en la base 11.2, las
personas aspirantes presentaran certificacion segun el modelo que figura como anexo Il a esta
resolucién, que sera expedida y debidamente firmada por las unidades siguientes de acuerdo
con el destino de cada aspirante en el dia de publicacion de esta resolucién en el DOG:

— Servicios centrales: las personas titulares de la secretaria general técnica, subdirec-
cion general o jefatura del servicio que tengan atribuidas funciones en materia de gestion
de personal, dependientes de la secretaria general técnica de la conselleria respectiva, o
titulares de los 6érganos o unidades equivalentes de las entidades publicas instrumentales
del sector publico autonémico.

— Servicios periféricos: las personas titulares de las jefaturas territoriales o, en su caso,
personal funcionario responsable del area de personal de las jefaturas territoriales de la con-
selleria respectiva, o de las entidades publicas instrumentales del sector publico autondmico.

Sexto. Acreditacion del ejercicio de los derechos de conciliacién para las personas aspi-
rantes que prestaran servicio en otras administraciones publicas distintas de la Xunta de Ga-
licia (solo para las personas aspirantes que se presenten por el turno de promocion interna).

En este caso, la justificacién de los méritos alegados por las personas aspirantes se
hara mediante la presentacion de la certificacion segun el modelo que figura como anexo Il
a esta resolucion, que sera expedida y debidamente firmada por las personas titulares de
las unidades de la Administracién publica en la que prestaran servicios y que tengan atri-
buidas funciones en materia de gestion de personal.

Séptimo. Acreditacion del ejercicio de los derechos de conciliacion para las personas
aspirantes que en esas fechas no prestaran servicio en alguna Administracion publica (solo
para las personas aspirantes que se presenten por el turno de promocién interna).

En este caso la justificacion de los méritos alegados por las personas aspirantes se hara
mediante la presentacién de la certificacion emitida por la Seguridad Social.
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Octavo. Los certificados acreditativos de los niveles de conocimiento de la lengua ga-
llega deberan registrarse en el epigrafe «Gallego y grado» del expediente electrénico y
debera remitirse la documentacion que lo acredite, salvo que ya conste este titulo como
validado en el expediente electrénico.

Noveno. Acreditaciéon de la experiencia profesional en las administraciones publicas.

La experiencia profesional en las administraciones publicas se acreditara mediante cer-
tificacion emitida por las personas titulares de las unidades que tengan atribuidas funciones
en materia de gestién de personal del centro u 6rgano, en la cual debera constar la si-
guiente informacién: categoria/grupo/especialidad, tipo de vinculo (fijo, temporal), régimen
juridico de vinculacién (laboral, funcionario, estatutario), fecha de inicio y fin de cada una
de las vinculaciones, régimen de jornada (jornada completa, tiempo parcial).

Se emitira un certificado individual por cada categoria/grupo/especialidad.
Los certificados podran comprender una o varias vinculaciones sucesivas o no.
Como anexo | a esta resolucién figura un modelo que debera emplearse preferentemente.

Solo sera necesario acreditar la experiencia profesional que no conste en el expediente
electrénico o de la que se haga algun tipo de subsanacion.

Décimo. La formacién se acreditara mediante copia auténtica u original del certificado
de asistencia al curso, en el que deberan constar el organismo o entidad que organizé e
impartié dicha actividad formativa, las fechas de realizacion y niumero de horas lectivas.

Los diplomas o certificaciones que estén redactados en un idioma distinto a cualquiera
de los oficiales de la Comunidad Auténoma de Galicia deberan acompanarse de su traduc-
cion al castellano o gallego, que debera efectuarse:

a) Por traductor jurado, debidamente autorizado o inscrito en Espana.

b) Por cualquier representacion diplomatica o consular del Estado espanol en el extran-
jero.

c¢) Por la representacién diplomatica o consular en Espana del pais de que es ciudadana
la persona interesada.

XUNTA
DE GALICIA ISSN1130-9229 Deposito legal C.494-1998 https://www.xunta.gal/diario-oficial-galicia




CVE-DOG: to6yscc6-siq2-rgv0-rfk9-894hhxs1nfn5

DOG Diario Oficial de Galicia

DOG Num. 97 Viernes, 20 de mayo de 2022 Pag.30019

Solo sera necesario acreditar la formacién que no conste en el expediente electrénico o
de la que se haga algun tipo de subsanacion.

Santiago de Compostela, 12 de mayo de 2022

José Maria Barreiro Diaz
Director general de la Funcién Publica
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ANEXO |
Modelo certificado méritos experiencia profesional

Méritos que se hacen constar relativos a la fase de concurso.

Datos de la persona certificadora:

Don/dofia

Cargo y entidad

CERTIFICA que, segun los datos que constan en este centro directivo, don/dofia
, con DNI

, tiene acreditados los siguientes méritos sobre la expe-

riencia profesional segun lo dispuesto en la base 11.2 de la convocatoria:
Categoria-grupo-especialidad:

Régimen juridico del vinculo:

L Periodo Porcentaje de la
Denomlnacilrc;rg)g_gl puesto de Jornada jornada a tiempo Observaciones
J Del Al parcial %

Lo que hago constar a los efectos de participacion de la persona interesada en el proceso
selectivo para el ingreso, por el turno de acceso libre y promocion interna, en el cuerpo fa-
cultativo superior de Administracién especial de la Administracion general de la Comunidad
Auténoma de Galicia, escala de veterinarios (subgrupo A1), convocado por la Resolucién
de 10 de diciembre de 2020 (DOG num. 249, de 11 de diciembre), y firmo esta certificacion
en : de de 2022.
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ANEXO I

Modelo certificado ejercicio de derechos de conciliaciéon
Meéritos que se hacen constar relativos a la fase de concurso.

Datos de la persona certificadora:

Don/dofia

Cargo y entidad

CERTIFICA que, segun los datos que constan en este centro directivo, don/dofa

con DNI , tiene acreditados los siguientes méritos:

Base I1.2. Ejercicio de derechos de conciliacién en los cinco afios anteriores a la fecha de
publicacion de la convocatoria del proceso selectivo en el DOG:

Permiso por parto, adopcion, acogimiento o nacimiento Desde Hasta

Reduccion de jornada articulo 106.2.a) y b) de la LEPG o

excedencia por cuidado de familiares DESEe glas

Lo que hago constar para los efectos de participacion de la persona interesada en el pro-
ceso selectivo para el ingreso, por el turno de acceso libre y promocién interna, en el
cuerpo facultativo superior de Administracion especial de la Administracion general de la
Comunidad Autéonoma de Galicia, escala de veterinarios (subgrupo A1), convocado por la
Resolucion de 10 de diciembre de 2020 (DOG num. 249, de 11 de diciembre) y firmo esta
certificacion en , de de 2022.
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ANEXO Il

Modelo instancia remision documentos

Don/doina ,
con DNI/NIE numero , 'Y con domicilio a efectos de notificacién
en

en el ayuntamiento de , codigo postal , provincia
de , teléfono de contacto y correo elec-
trénico adjunta la documentacion acreditativa de los

méritos alegados en la fase de concurso del proceso selectivo para el ingreso, por el turno
de acceso libre y promocion interna, en el cuerpo facultativo superior de Administracion
especial de la Administracion general de la Comunidad Auténoma de Galicia, escala de ve-
terinarios (subgrupo A1), convocado por la Resolucién de 10 de diciembre de 2020 (DOG
num. 249, de 11 de diciembre).

(fecha y firma)

Direccion General de la Funcion Publica

Servicio de Seleccion

Conselleria de Hacienda y Administracion Publica
Edificio Administrativo San Caetano

15781 Santiago de Compostela
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